ИЗВЕШТАЈ О РАДУ ПОМОЋНИКА ДИРЕКТОРА

ОШ“Ђорђе Крстић“ за школску 2012/13. годину
У току школске 2012/13. радила сам по плану и програму помоћника директора, који је саставни део Годишњег програма рада школе а осим тога сам обављала и послове који Годишњим планом нису предвиђени а за којима се појавила потреба у току школске године (сајт, е-дневник, такмичења...)
У току школске године су реализоване планиране активности из различитих области:

· Планирање, програмирање и праћење васпитно-образовног рада; 
· Организовање васпитно-образовног рада;
· Праћење, обавештавање и маркетинг школе;
· Саветодавни рад са наставницима, ученицима и родитељима; 
· Педагошко - инструктивни рад са наставницима; 
· Рад у стручним активима и стручним органима школе;
· Аналитички рад.

ПЛАНИРАЊЕ, ПРОГРАМИРАЊЕ И ПРАЋЕЊЕ ОБРАЗОВНО - ВАСПИТНОГ РАДА

· Учешће у изради структуре 40-сатне радне недеље; 

· Учешће у изради ценуса за 2012/13 годину

· Попуњавање образаца и табела статистичке природе за потребе Школске управе и Министарства
· Израда шлана рада помоћника директора

· Израда извештаја рада помоћника директора
· Израда извештаја рада посредника (медијатора) 
ОРГАНИЗАЦИОНИ ПОСЛОВИ

· Учешће у организацији набавке бесплатних уџбеника за ученике помоћ у раду комисија за процену оштећености уџбеника.
· Учешће у организацији општинског такмичења из географије

· Учешће у организацији градског такмичења из физике

· Учешће у организацији градског такмичења из историје

· Учешће у организацији прославе мале матуре у школи
· Учешће у организацији програма „Мала матура – велико срце“
· Учешће у организацији пробног завршног испита за осмаке (децембар 2012 и мај 2013)

· Учешће у организацији пробног композитног тест за седмаке (мај 2013)

· Организација  тестирања четвртака (мај 2013)

· Учешће у организацији завршног теста за осмаке (јун 2013)

· Организација разредног испита за ученика Немању Младеновића 8-4 .

· Учешће у организацији републичке конференције „Комуникација, интеракција, акција“ чији је домаћин била наша школа а главни организатор ДШБС

· Учешће у организацији семинара „Положај запослених у просвети, комуникацијске вештине у правној заштити запослених и улога синдиката“ чији је главни организатор ФБОШ
· Учешће у организацији прославе Светог Саве и Дана школе
· Учешће у организацији расподеле, нумерисања и поправке ђачких ормарића за уџбенике

· Учешће у спровођењеу планираних рекреативних настава у природи и ђачких екскурзија

· Учешће у организацији и спровођењу наградног крстарења за ученике који су постигли изузетне резултате на такмичењима у школској 2012/13

· Учешће у организацији радова на реновирању школе (кречење школског хола, трпезарије, библиотеке и ходника на трећем спрату, постављање нових подова на другом и трећем спрату)

· Учешће у организацији културне делатности у школи (гостовање позоришних представа и трибина за ђаке)

· Организација посета Средњих-стручних школа (Средња школа за дизајн текстила, Канцеларија за младе) у циљу професионалног информисања ученика осмог разреда

ПРАЋЕЊЕ, ОБАВЕШТАВАЊЕ И МАРКЕТИНГ ШКОЛЕ

· Праћење постигнућа ученика на такмичењима у школској 2012/13 години

· Праћење спровођења ШРП-а и ПОКО-пројекта

· Обавештавање ученика и запослених кроз Књигу обавештења у школи

· Припремање обавештења о реултатима наших ђака на такмичењима за огласну таблу у школском ходнику

· Припремање и постављање објава и чланака на школском сајту и ФБ-профилу школе
· Израда кратког филма о школи

· Израда банера за школски сајт

· Администрација е-дневника и координација са наставницима

· Израда позивница за прославу школске славе

САВЕТОДАВНИ РАД
(са наставицим, разредним старешинама, ученицима и родитељима)
· На почетку школске године пружена је помоћ наставницима  почетницима у припремању и планирању наставног процеса.

· Током целе школске године пружана је помоћ свим наставницима у решавању конкретних проблема (недисциплина ученика, конфликти на часовима са наставницима и ученицима и др). Помоћ се одвијала кроз саветодавне разговоре и посету часовима.

· Посећено је 14  часова редовне наставе код старијих и млађих разреда и 1 час додатне наставе након чега је вођен разговор са предметним наставником и дате препоруке за побољшање организовања наставе
· Посећен 1 час за полагање испита за радну оспособљеност (стручни испит).

· Сарадња са разредним старешинама се огледала у пружању помоћи у вођењу педагошке документације и решавању конкретних проблема у одељењу (недисциплина, изостајање са наставе, конфликти међу ученицима, социјални проблеми  и др. ). 
· Сарадња са ученицима се огледала у свакодневном раду са онима који су реметили дисциплину на часовима. Вршено је праћење ученика којима су изречене дисциплинске мере, као и оних који су постигли резултате на такмичењима ; даване су информације за упис ученика у први разред; вођена је брига о деци која имају социјалне проблеме или су боловала од тежих болести.

· Сарадња са родитељима се одвијала на Савету родитеља и кроз индивидуалне разговоре са родитељима када се за то указала потреба.; спровођена је сарадња са родитељима који су имали социјалне проблеме или долазили по информације за упис ученика у нашу школу. 
· Сарадња са наставником који је главни и одговорни уредник школског часописа „Свитање“.
АНАЛИТИЧКИ РАД

· Анализа успеха који су ученици осног разреда показали на пробним завршним испитима (децембар 2012 и мај 2013)

· Анализа успеха који су ученици седмог разреда постигли на пробном композитном тесту (мај 2013).
· Анализа и праћење успеха ученика на такмичењима у току 2012/13 године

· Стално је надгледано оцењивање ученика а по потреби вођени разговори са наставницима уколико су уочене неправилности. 
РАД У СТРУЧНИМ ОРГАНИМА ШКОЛЕ

· Учешће на свим седницама Наставничког већа школе 

· Учешће на два састанка Савета родитеља (7.2.2013. и 14.6.2013.)
· Учешће на једном састанку ШРТ

· Учешће на свим састанцима стручног већа математике, техничког, информатике и природних наука.

· Учешће на састанку ИОП тима (за А.Џудовича 6-2)

СТРУЧНО УСАВРШАВАЊЕ

· Предавање са темом „Стручно усавршавање у светлу новог правилника“ за све запослене у школи које је одржано у школској библиотеци 14. и 15. 11. 2012. године у сарадњи са Весном Гошовић, школским библиотекаром.

· Учешће у изради предлога документа о  вредновању сталног стручног усавршавања у школи.
